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LISTA DE VERIFICACAO- COMPONENTE QUALIFICAGCAO

AUDITORIA DE TESTEMUNHO

IDENTIFICAGAO DA EQUIPA DE TESTEMUNHO (ET) E TIPO DE AUDITORIA |
APA (DGQA) | | AAIA | | Tec.Esp. | |
TIPO DA AUDITORIA DE TESTEMUNHO | [DOCUMENTAL/PRESENCIAL] |
IDENTIFICAGCAO DO AUDITADO |
Nome do Verificador | | N.2 _/AIA|
Designacgdo da Pessoa Coletiva (*) | |
DADOS SOBRE O PROJETO

Designagdo do Projeto |

AIA N.2 | PAN.2 | Fasedo Projeto a data da Auditoria | [EXPLORACAO/CONSTRUGAO] |
DADOS SOBRE A AUDITORIA DE POS-AVALIAGAO E RESPETIVO RELATORIO |

Nome do Perito () | | Valéncia Técnica "

Data(s) da Auditoria (in situ) | | Data de emissdo do Relatdrio Auditoria |

Ref.2 Entrada o Relatério na AAIA | | Data Entrada o Relatério na AAIA |

) Quando aplicavel

REFERENCIAIS E METODOLOGIA DE VERIFICACAO |

R1. Procedimento para a validagdo da qualificagdo de Verificador de Pés-Avaliagdo;

R2. Documento Auditorias de Testemunho a realizar no ambito da validagdo da qualificagdo dos Verificadores
de Pds-Avaliagdo;

R3. EN ISO 19011:2018

Parte | - Preparagao da auditoria de testemunho

Referenciais

Parte Il - Verificagdo da adequagdo do plano de auditoria de Pés-Avaliagdo

Parte Il e seguintes

A analise de cada uma das componentes deve ser traduzida numa das seguintes mencdes qualitativas:

A - Adequado; F - Identificadas Fragilidades Relevantes; | - Inadequado;

Os fundamentos das mengdes qualitativas atribuidas (F e I) devem ser explicitados na coluna “Comentarios”,
Metodologia devendo inscrever-se “n.a.” nas situagGes em que a componente ndo seja aplicavel.

Parte Ill - Lista de verificagdo da adequagdo do desempenho do verificador (Testemunho Presencial)

A Parte Ill deve ser preenchida caso a Auditoria de Testemunho inclua Testemunho Presencial. Caso o
Testemunho seja apenas Documental, devem ser suprimidos os quadros Al a A7 e incluida a referéncia “Nao
aplicavel”.

Parte IV - Lista de verificagdo da adequacgdo do relatério de auditoria de pds-avaliagao

PA —Plano de Auditoria
Siglas RA — Relatério de Auditoria
ET — Equipa de Testemunho

PARTE | - PREPARAGAO DA AUDITORIA DE TESTEMUNHO Sim | Nao

O Verificador enviou o PA 20 dias Uteis antes da data de inicio da Auditoria in situ?

O Verificador enviou o curriculo resumido do(s) perito(s) a utilizar (se aplicavel)? ‘

‘ O Verificador informou da eventual presenca de observador na auditoria (se aplicavel)?

O Verificador entregou a documentagao considerada necessaria a preparagao da referida auditoria de
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| testemunho até 5 dias Uteis antes da data de inicio da Auditoria in situ a testemunhar?

PARTE Il - VERIFICACAO DA ADEQUACAO DO PLANO DE AUDITORIA DE POS-AVALIAGAO

N.2 | Componentes | Referenciais Comentarios | A | F | | |
1 Os objetivos da Auditoria encontram-se 55.2-R3
expressos e claramente definidos no PA? 63.2.2-R3
Oslocais, datas, horas e duragoes expectaveis
2 das atividades da auditoria encontram-se 55.3-R3
referidos de forma expressa no PA? 6.3.2.2-R3
(Planeamento da auditoria)
Se relevante, encontra-se expresso no PA a
3 indicagdo de recursos logisticos que deverao 63.2.2-R3
existir para garantir a eficacia da auditoria?
Encontra-se expresso no PA aindicagdo das
. -y . .. 6.3.2.2-R3
4 areas funcionais/ atividades cujos responsaveis
se pretende entrevistar?
Se aplicavel, o PA inclui a identificagdo do
o . . 6.3.22R3
5 Perito Técnico, respetiva valéncia e drea de
atuagdo?
APRECIACAO GLOBAL DO PA | | | | |

PARTE Ill - LISTA DE VERIFICAGAO DA ADEQUAGCAO DO DESEMPENHO DO VERIFICADOR (TESTEMUNHO PRESENCIAL) ‘

A1l - EXECUCAO DA VERIFICACAO - Condugdo da Reunido de abertura

N.2 I Componentes I Critérios | Comentarios | A | F | | |
1 (0] Venflc?dgr prowd_enmou que estivessem presentes 0s 64.3R3
responsaveis do projeto?
O Verificador descreveu com clareza a finalidade da
verificagdo e desenvolvimento da auditoria face ao PA
2 ) ) N 64.3R3
previamente acordado com o proponente e enviado a
APA?
Foi descrita com clareza afinalidade da presenca da R1
3 equipa do testemunho? R2
64.3R3
A2 — EXECUCAO DA VERIFICACAO — Comunicacdo durante a verificagdo ‘
N.2 | Componentes | Critérios | Comentarios | A F |1 |
O Verificador respondeu adequadamente as questoes
1 64.4R3
formuladas pelo proponente?
O Verificador mostrou capacidade de colocar os
2 colaboradores do projeto a vontade e criou bons 6.4.4R3
relacionamentos?
Demonstrou capacidade em obter e avaliar provas
3 o ) ~ i 64.4-R3
objetivas através da observagdo, andlise e perguntas?

Auditoria de Testemunho - Lista de Verificagdo Qualificagdo

1P.31.01, maio 2021



ovVe
0’ ’.

» m md a q agéncia portuguesa
0 e 0 «ambiente

Demonstrou ser perseverante sob situages de pressdo e
manteve-se fiel a finalidade da verificagdo?

64.4-R3

Perante uma evidéncia recolhida no decurso da auditoria
que sugeria um risco imediato e significativo, o verificador
relatou-a sem demora ao proponente?

64.4-R3

Na condugdo das entrevistas, o verificador evitou
perguntas fechadas, explicou as razdes das entrevistas,
resumiu o resultado com os entrevistados e agradeceu a
participagdo e colaboragao?

64.4R3

A3 — EXECUCAO DA VERIFICACAO - Gestdo do tempo

N2 |

Componentes | Critérios

Comentarios

1

Cumpriu com o plano de auditoria pré estabelecido na
totalidade e dentro do tempo estipulado?

6.2.3R3

Se ocorreram alteragdes ao plano, ajustou-o a auditoria,
promoveu o acordo com o proponente?

6.2.3-R3

O tempo calculado para arealizagdo da auditoria
manifestou-se equilibrado e suficiente para a verificagdo
do projeto?

6.2.3-R3

A4 — EXECUCAO DA VERIFICACAO - Recolha e Verificagdo da Informagdo

N.2 |

Componentes

| Critérios | Comentarios

O Verificador demonstrou capacidade de organizar a
documentagdo, registos, e outros documentos de modo a
garantir a respetiva analise?

64.7R3

Identificou a documentagdo relevante, com afinalidade de
elaborar um relatorio final claro e conciso?

64.7R3

Demonstrou capacidade em recolher evidéncias adequadas
e validas (por exemplo fotografias, filmes ou outros
registos)?

64.7R3

Sempre que aplicavel, o cumprimento das medidas foi
efetivamente verificado no terreno, tendo o Verificador
recolhido as evidéncias necessarias e suficientes a garantia
da fiabilidade das conclusGes da Auditoria?

64.7R3

A5 — EXECUCAO DA VERIFICACAO - Elaboragio das constatagdes da Verificagdo

N.2 |

Componentes | Critérios

| Ccomentarios

1

Demonstrou capacidade para obter conclusGes baseadas
na recolha de evidéncias objetivas?

64.8R3

Avaliou osignificado de cada uma das conclusdes da
verificagdo relacionando-as com a conclus3o global da
verificagao?

64.8R3
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Manifestou confianga na decisdo final sobre a verificagdo
da Auditoria P6s-Avaliagdo efetuada?

64.8R3

As evidéncias da auditoria foram avaliadas face aos
critérios de auditoria?

64.8R3

As ndo conformidades e respetivas evidéncias de
auditoria que as suportam foram revistas com o auditado,
tendo sido assegurado que foram por este reconhecidas
as evidéncias e compreendidas as ndo conformidades?

64.8R3

A6 — EXECUCAO DA VERIFICACAO — Condugdo da Reunido de Encerramento (in situ)

N.2 |

Componentes

| Critérios

| Comentarios

1

Na reunido de encerramento providenciou que
estivessem presentes os responsaveis do projeto?

64.9R3

Promoveu a reunido de encerramento com a
apresentagdo das constatagdes e das conclusdes
da verificagao?

64.9R3

Demonstrou capacidade em promover o
consenso, caso ocorram opinides divergentes
junto do proponente?

64.9R3

As conclusGes da Auditoria apresentadas ao
Proponente na Reunido Final sdo consistentes
com as constatagdes da Auditoria?

64.9R3

A7 - COMPETENCIA E AVALIAGAO DOS VERIFICADORES — Comportamento Pessoal

N.2 |

Componentes

| Critérios

| Comentarios

O Verificador demostrou um comportamento
ético (justo, verdadeiro, sincero, honesto e
discreto)?

72.2-R3

O Verificador demostrou ter espirito aberto (esta
disposto a considerar ideias ou pontos de vista
alternativos)?

72.2R3

O Verificador demostrou um comportamento
diplomata (demostrou tato a lidar com os
auditados)?

72.2R3

O Verificador demostrou ser observador?

| 72283

O Verificador demostrou ser perspicaz?

| 722R3

O Verificador demostrou ser versatil (capaz de se
adaptar facilmente a situagdes diferentes)?

72.2R3

O Verificador demostrou ser tenaz e decidido
(capaz de chegar oportunamente a conclusGes
baseadas em raciocinio e analise légicos com o
intuito de atingir o objetivos)?

72.2R3

Demonstrou boa organizagdo e competéncias de
planeamento da auditoria?

72.3R3

Mostrou capacidade de coordenar e explanar as
constatagdes feitas pela equipa (situagdo de
existir mais de um verificador)?

72.3R3

10

Apresentou vestuario adequado ao projeto em
analise?
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11 ‘ Apresentou os equipamentos de protegdo ‘ ) ‘ ‘ ‘ ‘

individuais adequados ao projeto em analise?

PARTE IV — LISTA DE VERIFICACAO DA ADEQUAGAO DO RELATORIO DE AUDITORIA DE POS-AVALIACAO

Al- APRECIACAO GERAL

N.2 | Componentes | Referenciais | Comentarios | A |L|

Sdo identificados, no RA, o proponente e alista de
1 auditados e os membros da equipa de verificadores, 6.5-R3
quando aplicavel?

2 O RAinclui datas e locais onde decorreram as atividades 6.5-R3
de auditoria?
3 O RAinclui o plano de auditoria? 6.5R3 | |
4 A valéncia e a drea de atuagdo do(s) Perito(s) Técnico(s) sdo
adequadamente explicitadas?
O Verificador disponibilizou a Equipa de Testemunho todos
5 os documentos utilizados em sede de auditoria de Pos- 63.2-R3

Avaliagdo?

Demonstrou capacidade de organizar a documentagao,
6 registos, e outros documentos de modo a garantir a 6.3.2-R3
respetiva analise?

O Verificador obteve as constatagdes da auditoria com base
7 na procura de evidéncias objetivas, que sejam relevantes 4R3
para os critérios da auditoria e verificaveis?

As conclusoes do Relatdrio encontram-se devidamente
8 sustentadas nas evidéncias objetivas reportadas e nas 6.5-R3
provas documentais anexadas?

[Data]

Assinatura

[Nome do Técnico]
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